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Az elbadas célja

Az elbadas rovid attekintése:
1) Az EPTK felulet technikai bemutatasa

2) A Tamogatasi kérelem Osszeallitasaval szemben tamasztott szakmai
kovetelmények

3) Kotelez6 csatolmanyok

4) Elkertlend6 hibak
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I. Az EPTK (PALYAZATI E-UGYINTEZES
FELULET 2014-2020)

Alapok minden tamogatasi kérelemhez:

- A feliiletre bejelentkezés/regisztracié (0. 1épés) - https://eptk.fair.gov.hu/

- Tamogatast 1gényl6 alapadatai

- Projektkezel6k megadasa és jogositasa (bekiildd, olvaso, szerkeszto)
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I. Az EPTK (PALYAZATI E-UGYINTEZES
FELULET 2014-2020)

Tamogatasi kérelem kitoltése:

.....

- Elsédleges tampont a BM altal kiadott Kitoltést utmutato

- EPTK — Tamogatast kérelem kitolt6 kézikonyv
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I. Az EPTK (PALYAZATI E-UGYINTEZES
FELULET 2014-2020)

Technikai segitség:

— Felhasznalé1 kézikonyvek, videos segédletek, youtube csatorna, GYIK

- Technikai probléma esetén a Miniszterelnckség Ugyfélszolgalatat kell keresni
palyazat(@me.gov.hu
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II. Tamogatast kérelem kitoltése

Alapadatok:

- Tamogatast 1gényl6 adatainak kitoltése

- Konzorciumi tag/egylittmikodé partner alapadatainak kitdltése
- Cim adatok

- Képvisel6 adatai

- Kapcsolattart6 adatai
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II. Tamogatasi kérelem szakmai tartalma — f6bb
elvarasok

Tamogatasi kérelemmel szemben tamasztott szakmai kovetelmények (lasd a

Palyazati kiiras 111. fejezetében):

* aprojekt id6tartama legyen aranyos a tervezett tevékenységekkel

* aprojektterv legyen felépitett, atlathato, vilagos titemtervvel (GANTT)

* az adatlapnak tartalmaznia kell a tevékenységek pontos leirasat, azok
varhato hatasat, valamint a projekt végsé céljat

* a projekt koltségvetése legyen megfeleléen részletes és Osszhangban a
tervezett tevékenységekkel

* mérhet, szamszersitett mutatokat (indikatorokat) kell hozzarendelni
minden tervezett tevékenységhez

* az indikatorok kalkulaciojat is be kell mutatni!
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitoltod
modosulasok

I/A Alapadatok
Torlésre kerilt a bankszamlaszam rogzitése, azt mar csak egy helyen a
Pénzugyi adatok/Bankszamla ful alatt kell megadni!

IT1/A Projekt adatok
A projekt cime maximalisan 10 sz6 lehet!
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitoltod

modosulasok

II/B/1. Helyzetelemzés — a korabbi 1 helyett 4 adatmez6 a pontosabb
kifejtés érdekében

szaktertlet hianyossagai (a célcsoport jelenlegi eszkozellatottsaga)
jogszabaly1 kornyezet

a projekt el6zményet

a projekt el6készitettsége

II/B/2. Milyen megoldasokat kinal a projekt a palyazati kiirasban
megfogalmazott  célokkal érintett szakteriilet hianyossagaira,

sziikségleteire, kihivasaira?

mérlegelt-e a Tamogatast 1gényl6 tobb alternativat
projektotlet tjszertisége
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II. Tamogatasi kérelem szakmai tartalma kitoltd
modosulasok

I1/B/3. A projekt célja
osztott finanszirozds esetén itt kell megindokolnt mely adatok

figyelembevételével milyen moédon hatarozta meg a finanszirozasi aranyt.
A kalkulaciot ala kell tamasztani és annak ellenérizhet6, reprodukalhato,

adatokon kell alapulnia.

II/B/4. A projekt tervezett eredménye és hatasa
* Osszhangban az el6z6 pontban kittizott célokkal
a monitoring mutatok célértékeinek kalkulacidjat is be kell mutatni
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Tamogatasi kérelem szakmai tartalma kitolt6
modosulasok

II/B/5. A projekt tevékenységei

* minden tervezett tevékenységet szerepeltetni kell, amelyhez kapcsoloddan
koltség mertl fel (koltségvetés - Gantt — tevékenységek bemutatasa
O0sszhangban legyen!)

* sorszamokkal ellatva, tagoltan keriiljon ismertetésre

* kulon adatlap a beszerzendé eszkozok, szolgaltataisok muszaki
paramétereinek bemutatasara (kotelez6en csatolandé melléklet!)
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitoltd
modosulasok

II/B/8. Fenntartasi kotelezettség, eredmények fenntartasanak
biztositasa

* a fenntartas biztositasahoz pénzugyi kalkulacid évenkénti bontasban (pl.
licensz dijak, karbantartas), illetve ennek fedezete

* az eredmények fenntartasara vonatkozo tovabbi intézkedések bemutatasa
(pl. szolgaltatas tovabbi mtkodtetése, képzési anyag disszeminacioja)
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitolto
modosulasok

II/B/9. Eloszto/kimutatas készitése és csatolasa
* Kulon dokumentumban is kell csatolni

II/B/11. Lathatosag bemutatasa
* Korabbi ,alap irodai csomag” magat a ,Logét" jelenti (1049/2014/EU
végrehajtasi rendelet)

* A 35 milli6 forintot elér6 vagy azt meghaladé projekt esetén a
kedvezményezett koteles A2-es vagy A3-as méreti informacids plakatot
elhelyezni
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitoltod
modosulasok

II/C/1. Tamogatast igényls és partner szervezet szakmai
alkalmassaganak bemutatasa

* A bevonandé humaner6forrasnal a projekt végrehajtasira vonatkozo
relevans szakmai tapasztalat, alkalmassag vizsgalata

* A projektbe bevonandé szervezeti egységek szakmai kompetenciajanak
bemutatasa a projektben tervezett tevékenységeknek megtelelGen,
beleértve a projektmenedzsment, kozbeszerzések lefolytatasat végzo, jogl,
muszaki feladatokat ellato szervezeti egységeket is!

* Tenti szervezeti egységek mukodési rendjének csatolasa (amennyiben
relevans)
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitolto
modosulasok

II/C/2. A projekt megvaldsitasaban résztvevé humaneréforras
létszamanak megadasa

* Ebben a pontban kell megadni, az dsszes olyan személy 1étszamat, aki a
projekt  megvalésitasaban  részt  vesz  és/vagy  kulcsfontossagu
tevékenységet végez fuggetlentl attdl, hogy bére a kozvetlen koltségek
kozott elszamolasra kertl-e vagy sem.

* A tablazat azon bevonni tervezett személyek esetében is kitoltendo,
akiknek a személye még nem ismert.

* A megadott személyek szama meg kell hogy egyezzen a 11/C/3 tablaban
megadott személyek szamaval.
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitoltod
modosulasok

II/C/3. A projekt megvaldsitasaban résztvevé humaneréforras
bemutatasa

* kotelez6 gondoskodni a projektmenedzsment ellatasardll (pénzigyi
szakember  és minimum 2 éves tapasztalattal rendelkez6
projektmenedzser).

* Ne kizardlag a vezet6ket tartalmazza a felsorolas

* Valamennyi rogzitésre kerult személy szakmai életrajzanak csatolasa
koételezd, amennyiben a személyik a palyazat beadasanak idépontjaban
mar ismert. Amennyiben személylk a tamogatasi kérelem beadasakor még
nem ismert, a betolteni kivant pozicidhoz kapcsolodé munkakori leiras
csatolasa sziikséges.
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitoltod
modosulasok

II/C/3. A projekt megvaldsitasaban résztvevé humaneréforras
bemutatasa

¢ Koltségsor”: Ha az adott személy foglalkoztatasanak fedezetét a projekt
koltségvetésébdl kivanja biztositani, meg kell adni a koltségvetési sor
(excel tabla) referencia kodjat. Egyéb esetben a ,nem relevans”
szoveget szerepeltessék
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitoltod
modosulasok

II/D./1. Célcsoport

* Be kell mutatni, hogyan hatarozta meg a projekt célcsoportjat alkotd
személyek létszamat. (pl. korabbi statisztikai adatok, intézmények
kapacitasai, 1igényfelmérés).

* Be kell mutatni, hogy a célcsoport elérése érdekében a szervezet a
projekttel 0sszeftiggésben milyen — el6készité vagy egyéb — tevékenységet
végzett mar el.

* Létszamjelentést csak harmadik orszagbeli allampolgarokra
vonatkozoan kell késziteni, és csak abban az esetben, ha az egyének
személyesen (nevesitve) vesznek igénybe valamely, a projekt altal
nyujtott szolgaltatast.
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitolto
modosulasok

II/E. Megvalositas helyszinei

* Tobb megvaldsitast helyszin esetén az els6dleges megvalositasi helyszinnél
azt a helyszint kell feltiintetni, ahol a f6 projekttevékenység zajlik

* tobb helyszin 1s jelolhet6

II/F. Monitoring mutatok

* fix készletbol lehet valasztani, de minden tervezett tevékenység legyen
lefedve

* az adott projekt eredményeinek mérésére alkalmas, valamenny1 a kiirasban
szerepld, a projekt valamennyi tevékenységét lefedé monitoring mutatd
valasztasa kotelezo.

* Kozvetlen kijelolés esetén a listan szereplé valamennyi mutaté kivalasztasa
kotelezo.
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitolto
modosulasok

I1/G. Mérfoldkovek

* 1j logika szerint nem a 2 havi PEJ-ekhez kapcsolédéan, NEM 2 havi
titemezésben kell tervezni, hanem 0Osszhangban a GANTT diagrammal
az egyes projekttevékenységekhez igazitval

* Természetesen ez nem azt jelents, hogy ezenttil 1 mérfoldkovel kell lefedni
a teljes projektidészakot!

II/F. (Koz)beszerzés

* cgybeszamitasi szabalyok figyelembevételével (korabbi, még futd
projektekkel!)

* nyilt beszerzéseket kell tervezni f6szabalyként
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitolto
modosulasok

IT1/B Koltségek

* A ,,Megnevezés” mezoben kell feltintetni a tervezendd koltségelem
excel koltségvetési segédtabla szerinti referencia kodjat, majd a
pontos megnevezeset.

* Eszkozbeszerzés rogzitése soran a beszerzend6 eszkoz(ok) pontos
megnevezése szukséges tipus és marka megadasa nélkil, a miszaki
paramétereket a Felelos Hatosag altal megadott sablonban kérjiik
megadni.
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II. Tamogatast kérelem szakmai tartalma kitolto
modosulasok

III/E Bankszamla

A ful alatt az eddigiektdl eltéréen a ,,Bankszamla tipusa” mezében a
nemzetkozit kell kivalasztanil!
* Nem kell belfoldi bankszamlaszamot rogzitent!

* Kulfoldi bankszamlaszam mez6ében kell a nemzetkozi formatumu (Pl
HUG5 4444 4444 4444 4444) bankszamlaszamot megadni!

* Ezt kovetéen rogziteni kell: Bank cimét, SWIFT kodot és célorszagként
Magyarorszagot
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I1I. Kotelez6 csatolmanyok- médosulasok

IV/A Csatolmanyok listaja

* Koltségvetést alatamaszté dokumentumok (megvalosithatosagr tanulmany,
artajékoztatod, webaruhaz printscreen)

* A projektben beszerezni kivant targyi eszk6zok/épités/szolgaltatas f6bb
muszaki paramétereinek bemutatasa kulon az FH altal osszeallitott
mintasablonban

* MMIA-2.2.8/5-6s intézkedésnél egy tovabbi koételezGen csatolando
melléklet ,,A célcsoporttal kotendd egyluttmiGkodés: megallapodas
tervezete”
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I'V. Elkerulend6 hibak

* A legeneralt nyilatkozatot mindig ellen6rizni kell, hogy a lablécben az Alap
logoja szerepeljen! Amennyiben nem, ugy jelezzék a Felel6s Hatosag felé

* Tigyelni kell a megfelel6 projektkezel6k projektekhez rendelésére

* Az EPTK-n rogzitett koltségvetésnek meg kell egyeznie az excel tablaban
beadott koltségvetéssel, amennyiben eltér az EPTK az iranyado, attdl
eltérni nem lehet

* Hianypotlas esetén el6fordulhat, hogy egy palyazo tobb projektjérdl is kap
rendszeriuzenetet egyszerre, ezért mindig a postaladaban egyesével
érdemes végignézni a legfrissebb értesitéseket és nem rogton a projektre
1épni
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Tovabbi kérdések: mmia@bm.gov.hu

Ko6sz6nom a figyelmet!
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